
Voraussetzungen
Deutsch & Mathe
Gewissenhaftes & 

sorgfältiges Arbeiten
Gesetze & Wirtschaft
Analytisches Denken

Klare Strukturen
Perspektiven

Steuerassistent für
- Lohn & Gehalt

- Rechnungswesen &
Controlling

- Digitalisierung & IT-Prozesse
Steuerfachwirt

Bilanzbuchhalter
Steuerberater

Aufgabenfelder
Buchführung

Gehaltsabrechnungen
Mandanten betreuen
Steuererklärungen
Jahresabschlüsse

Die duale Ausbildung zum Steuerfachangestellten dauert drei Jahre und findet im 
Ausbildungsbetrieb – also einer Steuerberater- oder Wirtschaftsprüferkanzlei – und parallel dazu an 
der Kaufmännischen Schule Schopfheim statt. Die Auszubildenden besuchen  die Schule an bis zu 
zwei festen Tagen in der Woche. 
Auch wenn für die Ausbildung keine bestimmte schulische Ausbildung vorgeschrieben ist, solltest 
du mindestens einen mittleren Bildungsabschluss haben. 

1
Buchführungen der Mandanten durchführen
Sachverhalte der Mandanten umsatzsteuerlich beurteilen
Umsatzsteuererklärungen erstellen
Einkommensteuererklärungen für Arbeitnehmer erstellen

2

3

Lohn- und Gehaltsabrechnungen erstellen & buchen
Import- und Exportgeschäfte umsatzsteuerlich analysieren, buchen & melden
Ankauf und Verkauf von Anlagevermögen handels- und steuerrechtlich erfassen
Gewinneinkünfte und weitere Überschusseinkünfte ermitteln

Körperschaftssteuer & Gewerbesteuer ermitteln
Jahresabschlüsse (Bilanz und GuV) erstellen & auswerten
Rechte und Pflichten des Mandanten gegenüber dem Finanzamt wahrnehmen
Mandanten betriebswirtschaftlich und steuerrechtlich im Team beraten

Steuerfachangestellte (w/m/d)


